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	О бронировании гостиницы
	

	
	
	


Уважаемый Сергей Владимирович!
Просим Вас согласовать бронирование номера (ов) и проживание               в ведомственной гостинице «Газпром ВНИИГАЗ» для _________________________________________________________________

                                                                                           (должность сотрудника, Ф.И.О. полностью) 

на период с ____________ по __________ цель приезда ____________________.
(При необходимости) Прошу, подготовить Договор на проживание и закрывающие документы акт на оказание услуг и счет-фактуру.

ВНИМАНИЕ!

P.s.: 1. При необходимости оформления закрывающих документов (акт и      счет-фактура) в обязательном!!!!! порядке иметь с собой Доверенность на получение закрывающих документов. В случае отсутствия Доверенности ЗАКРЫВАЮЩИЕ ДОКУМЕНТЫ НЕ ПРЕДОСТАВЛЯЮТСЯ.

2. В случае необходимости заключения Договора на проживание в обязательном порядке уведомлять об этом Гостиницу                                         ООО «Газпром ВНИИГАЗ» перед бронированием. Задним числом Договоры не оформляются.
Руководитель организации

(либо уполномоченное лицо)                    ______________________            Ф.И.О.       
Исполнитель: (Ф.И.О.)
№ телефона


